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15.1. Область применения.
15.1.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг  (далее – Положение) является документом, который регламентирует закупочную деятельность Государственного унитарного предприятия города Москвы «Преображенский рынок» (далее – ГУП «Преображенский рынок») и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения. 
15.1.2. Документы ГУП «Преображенский рынок», ранее регламентировавшие вопросы закупок, с момента введения в действие настоящего Положения утрачивают силу.

15.2. Термины и определения.
15.2.1. Закупками товаров, работ, услуг понимается заключение любых возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими лицами, а также объединениями этих лиц, в которых ГУП «Преображенский рынок» выступает в качестве плательщика денежных средств другой стороне по такому договору.

15.2.2. Заказчик – Государственное унитарное предприятие города Москвы «Преображенский рынок».
15.2.3. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным в соответствии с настоящим положением и претендуют на заключение договора с заказчиком.
15.2.4. Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru., если иное не будет предусмотрено Правительством Российской Федерации.
15.2.5. Сайт Заказчика – официальный сайт ГУП «Преображенский рынок» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://www.tkpreobr.ru.
15.3. Правовая основа закупки товаров, работ, услуг.
15.3.1. При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц ", другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением. 

15.4. Цели и принципы настоящего Положения.
15.4.1. Целями регулирования настоящего Положения являются: 


1) обеспечение единства экономического пространства;
2) создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей ГУП «Преображенский рынок» в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности;

3) эффективное использование денежных средств;

4) расширение возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг для нужд ГУП «Преображенский рынок» и стимулирование такого участия;

5) развитие добросовестной конкуренции;

6) обеспечение гласности и прозрачности закупки;

7) предотвращение коррупции и других злоупотреблений.
15.4.2. При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется следующими принципами:

1) информационная открытость закупки;
2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;
3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;
4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки. 

15.5. Исключения.
15.5.1. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

2) приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;

5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
6) закупкой товаров, работ, услуг стоимостью до 100 000 (Ста тысяч) рублей;
7) осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".
Контроль.
15.5.2. Контроль за проведением закупок товаров, работ, услуг осуществляется на предмет: 

1) выполнения норм и правил, предусмотренных настоящим Положением;

2) соответствия фактически проведенных процедур утвержденным планам;

3) выполнения ключевых показателей эффективности закупок, в случае их установления;

4) своевременной и качественной отчетности по проведенным процедурам.

16. Информационное обеспечение закупок.
16.1. В целях информационного обеспечения закупок информация о закупках размещается на Интернет-ресурсах для размещения информации о закупках.

16.2. Для размещения информации о закупках используются следующие Интернет-ресурсы:

- Официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт);

- сайт Заказчика http://www.tkpreobr.ru (далее – собственный сайт Заказчика);
- электронные торговые площадки.

16.3. Настоящее Положение, изменения, вносимые в него, подлежат размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати календарных дней со дня утверждения.

16.4. Размещение Плана закупок, информации о внесении в него изменений на официальном сайте осуществляется в течение десяти календарных  дней с даты утверждения Плана закупок или его корректировки.
16.5. Размещение Плана закупок на планируемый год на официальном сайте осуществляется не позднее 31 декабря текущего календарного года.
16.6. План закупок размещается на срок не менее чем один год, в соответствии с формой, порядком и сроками, утвержденными Правительством Российской Федерации.

16.7. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается на период от пяти до семи лет, в соответствии с формой, порядком и сроками, утвержденными Правительством Российской Федерации. Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупки такой продукции устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.  С 01 января 2013 года до 01 января 2015 года планы закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещаются Заказчиком на официальном сайте на трехлетний срок.
16.8. При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ и настоящим Положением, за исключением закупок, составляющих государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (Сто тысяч) рублей (в случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей, заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей).

16.9. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

16.10. Изменения, вносимые в извещение о закупке, закупочною документацию, разъяснения такой документации размещаются в соответствии с настоящим разделом не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, закупочную документацию внесены позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, закупочную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

16.11. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе (извещение), составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

16.12. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, размещает на официальном сайте:
16.12.1. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг; сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки «у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)».
16.12.2. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии  с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
16.12.3. В случае возникновения при ведении официального сайта технических или иных неполадок, блокирующих доступ к сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на сайте в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и настоящим Положением, размещается на собственном сайте Заказчика с последующим размещением ее на сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

16.12.4. Размещение информации о закупках на официальном сайте осуществляется в соответствии с порядком размещения на официальном сайте информации о закупке, утвержденным Правительством РФ.

16.12.5. Информация, обязательная к размещению в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и настоящим Положением, на Интернет-ресурсах должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

16.12.6. Не подлежат размещению на официальном сайте, собственном сайте Заказчика сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся  извещении о закупке, закупочной документации или в проекте договора, а также сведения о закупке товаров, работ, услуг, а также перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, по которым принято решение Правительства РФ.

16.12.7. При проведении закупок на электронных  торговых  площадках информация о закупке, подлежащая размещению, дополнительно публикуется на таких площадках.

16.12.8. Сведения о закупках товаров, работ, услуг подлежат внесению в Единую автоматизированную информационную систему торгов при наличии правового акта Департамента города Москвы по конкурентной политике в порядке, установленном таким актом.
17. Планирование закупок

17.1. Планирование закупок осуществляется путем формирования и утверждения Плана.

17.2. План закупок включает в себя сведения о закупках товаров, работ, услуг, необходимых для удовлетворения потребности Заказчика, в плановом периоде.

17.3. Периодом планирования закупок является календарный год.

17.4. Периодом планирования для инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств является период от трех до семи лет.

17.5. План закупок и корректировка Плана закупок утверждается приказом директора ГУП «Преображенский рынок».

17.6. План закупок формируется в соответствии с требованиями к форме Плана закупок, утвержденными Правительством Российской Федерации.

17.7. План закупок формируется с учетом сроком проведения закупочных процедур, исходя из требуемой даты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

17.8. Структурные подразделения Заказчика, заинтересованные в закупках товаров, работ, услуг для нужд ГУП «Преображенский рынок», в срок не позднее IV квартала года, предшествующего  планируемому году, передают директору ГУП «Преображенский рынок» предварительное обоснование потребности в закупках товаров, работ, услуг на планируемый год с разбивкой по кварталам и указанием сумм, необходимых для закупки. Обоснование должно содержать описание товаров, работ, услуг, ценовые параметры, сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, предложения по выбору способа закупки с учетом требований настоящего Положения.

17.9. Директор ГУП «Преображенский рынок» рассматривает поступившие обоснования потребности на наличие в них информации, необходимой и достаточной для целесообразности, экономической эффективности осуществления закупок и формирования плана закупок с указанием в нем сроков и способов закупок. 

17.10. План закупок формируется на основании документов, определяющих деятельность Заказчика.

17.11. Планирование закупок у субъектов малого предпринимательства осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

17.12. Корректировка Плана закупок осуществляется в случае:

17.13. – изменения потребности в товарах, работах, услугах, в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

17.14. изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленного в результате подготовки  к процедуре проведения конкурентной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренных планом закупки.

17.15. Корректировка плана закупок проводится не чаще 1 раза в месяц, за исключением корректировки Плана закупок по индивидуальному решению директора ГУП «Преображенский рынок».

17.16. Проведение закупок осуществляется в соответствии с  планом закупок.

17.17. Размещение Плана закупок, информация о внесении в него изменений на официальном сайте осуществляется в течение десяти календарных дней с даты утверждения Плана закупок или его корректировки.

18. Органы управления закупочной деятельностью.
18.1. Решение на проведение конкурентных закупок товаров, работ, услуг для нужд ГУП «Преображенский рынок» принимается директором ГУП «Преображенский рынок».
18.2. Выполнение функций по непосредственному проведению закупочных процедур возлагается на Закупочную комиссию ГУП «Преображенский рынок». 
18.3. Выбор поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении закупок товаров, работ, услуг для нужд ГУП «Преображенский рынок» осуществляется Закупочной комиссией ГУП «Преображенский рынок» в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящим Положением.

18.4. Количественный и персональный состав Закупочной комиссии ГУП «Преображенский рынок» (далее – Заказчик), а также лица, выполняющие функции Секретаря и Председателя Закупочной комиссии, определяются приказом директора ГУП «Преображенский рынок». В состав Закупочной комиссии включается не менее 5 человек.
18.5. Закупочная комиссия должна быть создана не позднее чем за 5 дней до дня окончания срока приема заявок.

18.6. Председателем Закупочной комиссии может быть назначен директор, заместитель директора ГУП «Преображенский рынок» или по согласованию представитель Департамент торговли и услуг города Москвы, в ведомственном подчинении которого находится ГУП «Преображенский рынок».

18.7. В случае осуществления закупок за счет предоставленных бюджетных средств в состав Закупочной комиссии включаются представители Департамента торговли и услуг города Москвы, в ведомственном подчинении которого находится ГУП «Преображенский рынок».
18.8. Закупочная комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены Закупочной комиссии должны быть своевременно уведомлены Секретарем Закупочной комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Закупочной комиссии. Принятие решения членами Закупочной комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

18.9. Каждый член Закупочной комиссии имеет один голос. Решения Закупочной комиссии принимаются простым большинством голосов членов Закупочной комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос Председателя Закупочной комиссии является решающим.  Заседание Комиссии считается правомочным, если ан нем присутствует не менее пятидесяти процентов от общего числа ее членов.
18.10. Членами Закупочной комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупок). 
18.11. Заказчик вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) для организации закупок, в том числе путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона (для разработки конкурсной документации, аукционной документации, опубликования и размещения извещений о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, конкурсной документации, разъяснений и изменений конкурсной документации, протоколов Закупочной комиссии ГУП «Преображенский рынок» и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций). При этом обоснование начальной (максимальной) цены договора осуществляется Закупочной комиссией ГУП «Преображенский рынок»; определение предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной и аукционной документации осуществляется директором ГУП «Преображенский рынок». 
19. Права и обязанности сторон при закупках.
Права и обязанности Заказчика. 

19.1.1. Заказчик обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

19.1.2. Заказчик вправе отказаться от проведения процедуры закупок после ее объявления:

1) при проведении конкурсов и аукционов — не позднее чем за 5 (Пять)  дней до дня окончания срока подачи заявок на участие к конкурсе (аукционе);

2) при проведении запроса котировок — не позднее чем за 3 (Три) дня до дня окончания срока подачи заявок.

19.1.3. Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре до истечения первоначально объявленного срока, если в закупочной документации не было установлено дополнительных ограничений. 

19.1.4. Заказчик вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

19.1.5. Заказчик вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), проведенного на основании действующего законодательства о техническом регулировании. Заказчик не вправе устанавливать в качестве отборочного критерия наличие сертификата добровольных систем сертификации.
19.1.6. Заказчик устанавливает требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона №223-ФЗ, и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

19.1.7. Иные права и обязанности Заказчика устанавливаются закупочной документацией. 

Порядок формирования начальной (максимальной) цены.
19.1.8. К источникам и методам формирования начальной (максимальной) цены договора являются: собственные расчеты Заказчика; информация о ценах товаров (работ, услуг), содержащаяся в государственной статистической отчетности; информация о ценах производителей; общедоступные результаты исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика; иные источники информации.
19.1.9. Методами и способами формирования начальной (максимальной) цены являются:

1) анализ текущих цен на данный вид работ, услуг. В анализе должно быть не менее трех организаций, при этом могут быть использованы разные источники информации, коммерческие предложения, распечатки из сети «Интернет» и т.п. В качестве цены в данном случае берется среднеарифметическая величина стоимости услуг;

2) последняя цена закупки с учетом коэффициента инфляции, актуального на период формирования начальной (максимальной) цены закупки. В анализе должно быть не менее трех организаций, при этом могут быть использованы разные источники информации, коммерческие предложения, распечатки из сети «Интернет» и т.п.;

3) сметная документация (в случае наличия сметных расценок и возможности составления смет);

4) метод сопоставления рыночных цен (анализ/мониторинг рынка);

5) аналоговый метод (анализ объектов-аналогов и корректировка цены в связи с существенными отличиями предмета договора от объектов-аналогов;

6) базисно-индексный метод (анализ цен заключенных контрактов для однородных товаров, работ, услуг). Цена, рассчитанная базисно-индексным методом, применяется в качестве начальной (максимальной) цены при услови, если она не превышает текущую рыночную цену на товары, работы, услуги;

7) затратный метод (калькуляция). Применяется при осуществлении закупок услуг, предоставление которых связано с высокими дополнительными расходами (более тридцати процентов от закупаемых видов услуг).

19.1.10. Обоснование  начальной (максимальной) цены договора оформляется протоколом Закупочной комиссии, в котором в том числе указываются:
1) методы формирования начальной (максимальной) цены;

2) реквизиты полученных от поставщиков ответов на запросы информации о ценах, если источником информации о ценах на товары (работы, услуги) являются полученные от поставщиков сведения о ценах;

3) реквизиты договора, в случае выбора Заказчиком в качестве источника информации о ценах товаров (работ, услуг) ранее заключенного Заказчиком договора;

4) адрес соответствующей страницы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, если источником информации о ценах являются данные из информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

5) подробный расчет начальной (максимальной) цены, если Заказчик осуществляет расчет начальной (максимальной) цены договора;

6) иные реквизиты источников информации, на основании которых установлена начальная (максимальная) цена.

19.1.11. Материалы обоснования начальной (максимальной) цены договора, в том числе полученные от поставщиков ответов, графические изображения снимков экрана («скриншот» страницы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет), хранятся вместе с документацией о закупках, извещением о проведении запроса котировок.

Порядок подготовки и проведения процедур закупок.
19.1.12. Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любое лицо.
19.1.13. Основаниями для отказа в допуске к участию в процедурах закупок являются:

1) непредставление обязательных документов либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным закупочной документацией;

3) непредставление документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, если требование обеспечения таких заявок указано в закупочной документации;

4) несоответствие заявки на участие требованиям закупочной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей установленную начальную (максимальную) цену договора, либо срок выполнения работ (оказания услуг, поставки товара) превышает срок, установленный закупочной документацией;

5) если Заказчик, Закупочная комиссия обнаружат, что участник представил в составе своей заявки недостоверную информацию, в том числе данных в отношении его квалификации;

6) при осуществлении закупки лекарственных препаратов, которые включены в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, в случае если предельная отпускная цена на лекарственные препараты, предлагаемые таким участников, не зарегистрирована.
19.1.14. В закрытых процедурах вправе принять участие только те лица, которые приглашены персонально.

19.1.15. Коллективные участники могут участвовать в закупках, если это прямо не запрещено закупочной документацией.

19.1.16. При проведении закрытых процедур в закупочной документации обязательно указывается, может ли быть в составе коллективного участника лицо, не приглашенное персонально к участию в закупке. Но в любом случае лидером коллективного участника должно быть только лицо, приглашенное к участию в закупке.

19.1.17. Участник любых процедур имеет право:

1) получать от организатора закупки исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);

2) изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации;

3) обращаться к организатору закупки с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также просьбой о продлении установленного срока подачи заявок;

4) получать от организатора закупки краткую информацию о причинах отклонения и /или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения. 

19.1.18. Претендовать на заключение договора с Заказчиком либо на реализацию иного права, возникающее в результате выбора победителем, могут только квалифицированные участники. Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. При необходимости Заказчик вправе устанавливать исчерпывающий перечень условий, невыполнение которых исключает возможность победы участника в конкурсе или иной конкурентной закупке. 
19.1.19. Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг.

19.1.20. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:

1) неразмещения на официальном сайте положения о закупке, изменений, вносимых в настоящее положение, информации о закупке, подлежащей в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ размещению на таком официальном сайте, или нарушения сроков такого размещения;

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных настоящим положением о закупке.

19.1.21. Иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией. 

Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя.
19.1.22. Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя конкурса или иной процедуры (обычно — право на заключение договора), должен быть четко оговорен в закупочной документации.

19.1.23. Если в результате конкурса или иной процедуры возникает не непосредственное право на заключение договора, а иное право, порядок его реализации должен быть указан в закупочной документации максимально подробно. 

Преференции.
19.1.24. Порядок применения преференций утверждается заказчиком. Правительство Российской Федерации вправе установить приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров Российской Федерации, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства.
19.1.25. Заказчик или Закупочная комиссия вправе применять преференции только если об их наличии и способе применения в данной закупке было прямо объявлено в закупочной документации.

Требования к участникам закупок.
19.1.26. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением и закупочной документацией.

19.1.27. Обязательные требования к участникам процедур закупок:

1) соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, являющихся предметом закупок;
2) непроведение ликвидации участника процедуры закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
3) неприостановление деятельности участника процедуры закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;

4) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике процедуры закупки;
5) обладание участником процедуры закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), исполнения, а также заключения договоров на финансирование проката или показа национального фильма.

19.1.28. Заказчик вправе предусмотреть единые дополнительные требования, в том числе квалификационные требования (включая требования к опыту работы), а также требования к наличию материальных, финансовых и трудовых ресурсов у поставщика (исполнителя). Перечень таких требований должен быть отражен в настоящем Положении. 
19.1.29. Едиными дополнительными требованиями является: 
1) отсутствие задолженности участника процедуры закупки по начисленным и уплаченным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на последний отчетный период;

2) предоставление копий документов бухгалтерской отчетности (бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках) на последнюю перед подачей заявки отчетную дату с отметкой налоговой инспекции либо копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения.

19.1.30. Значимость критерия «Требование к участникам закупок о наличии опыта осуществления аналогичных предмету закупок работ (услуг), поставки товаров» может в размере до 50 (Пятидесяти) процентов.  Параметры, по которым будет определяться аналогичность работ (услуг), товаров, закупаемых Заказчиком, должны быть определены Заказчиком в закупочной документации. 

19.1.31. Члены объединений, являющихся коллективными участниками закупок, должны иметь соглашение между собой (иной документ), соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, в котором определены права и обязанности сторон и установлен лидер коллективного участника. В соглашении должна быть установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупках, заключением и последующем исполнением договора.  

19.1.32. Участник должен составлять заявку по форме, установленной в закупочной документации. Требования к составу заявки установлены настоящим Положением. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Заказчика (Закупочной комиссии), в том числе согласием исполнять обязанности участника.

19.1.33. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в настоящем Положении и закупочной документации. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

19.1.34. Иные требования устанавливаются закупочной документацией.

20. Способы закупок.
Применяемые способы закупок (перечень разрешенных способов закупок).
20.1.1. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

1) конкурс,  в том числе двухэтапный;

2) аукцион, в  том числе в электронной форме;

3) запрос котировок;

4) запрос предложений;

5) закупка у единственного поставщика.
Конкурс.
20.1.2. В зависимости от возможного круга участников конкурс может быть открытым или закрытым.

20.1.3. В зависимости от числа этапов конкурс может быть одно- и двухэтапным. 
20.1.4. Применяются следующие критерии оценки заявок на участие в конкурсных процедурах:

1) цена договора;

2) расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;

3) качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки;

4) квалификация участников закупки, в том числе:

- наличие финансовых ресурсов;

- наличие на праве собственности или ином праве оборудования и других материальных ресурсов;

- опыт работы, связанный с предметом договора;

- деловая репутация;

- обеспеченность кадровыми ресурсами (количество и/или квалификация).

6.2.4.      Значимость критериев «качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки» не может составлять в сумме более 50 (Пятидесяти) процентов.

6.2.5.     Начальная (максимальная) цена договора при проведении запроса котировок не может превышать 500 тыс. рублей, а в случае, если годовая выручка за предыдущий финансовый год составляет более чем 5 млрд. рублей, не может превышать 3 млн. рублей.  
Аукцион.
20.1.5. В зависимости от возможного круга участников конкурс может быть открытым или закрытым. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения открытого аукциона или путем проведения открытого аукциона в электронной форме в соответствии с настоящим Положением.

20.1.6. Закупка поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Заказчика, которые соответственно производятся, выполняются, оказываются не по конкретным заявкам Заказчика, для которых есть функционирующий рынок и сравнивать которые можно только по их ценам, осуществляется путем проведения аукциона.

20.1.7. Закупка товаров (работ, услуг) путем проведения аукциона в электронной форме производится в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 21.06.2012 г. № 616 «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме».
20.2. Запрос котировок.
20.2.1. Под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.

20.2.2. Заказчик вправе осуществлять закупку путем запроса котировок цен товаров, работ, услуг, производство, выполнение, оказание которых осуществляются не по конкретным заявкам Заказчика и для которых есть функционирующий рынок.
20.2.3. Начальная (максимальная) цена договора при проведении запроса котировок не может превышать 500 тыс. рублей, а в случае если годовая выручка Заказчика за предыдущий финансовый год составила более чем 5 млрд. рублей, не может превышать 3 млн. рублей.
Запрос предложений.
Закупка у единственного поставщика.
20.2.4. Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

6.6.2. 
Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется Заказчиком в следующих случаях:

1) поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года N 147-ФЗ "О естественных монополиях";

2) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

3) поставка культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и иных аналогичных фондов;

4) возникновение потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации. 

5) возникновение потребности в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов закупок, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы или оказания срочной медицинской помощи;
6) производство товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляются учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством Российской Федерации;

7) осуществляется закупка товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 300 тыс. рублей (в случае если годовая выручка Заказчика за предыдущий финансовый год составляет менее 5 млрд. рублей). При этом предельная (максимальная) сумма таких договоров не должна превышать 10 (Десять) процентов к годовому объему закупок Заказчика; 
8) осуществляется закупка товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 500 тыс. рублей (в случае если годовая выручка Заказчика за предыдущий финансовый год составляет более 5 млрд. рублей). При этом предельная (максимальная) сумма таких договоров не должна превышать 10 (десять) процентов к годовому объему закупок Заказчика;
9) осуществляется закупка произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кинопроектор в целях проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд Заказчика в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;
10) осуществляется закупка услуг нескольким заказчикам по участию в мероприятии, проводимом для нужд заказчиков заказчиком, являющимся организатором такого мероприятия, выбран поставщик (исполнитель, подрядчик);

11) осуществляется закупка преподавательских услуг у физических лиц;

12) осуществляется закупка услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

13) осуществляется закупка технического и авторского надзора за проведением работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации авторами проекта;

14) осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

15) осуществляется закупка услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование Заказчику, в случае если данные услуги оказываются другому лицу или лицам пользующимися нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование Заказчику;

16) привлечение в ходе исполнения государственного контракта или гражданско-правового договора иных лиц для поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг, необходимых для выполнения указанных в таком государственном контракте или гражданско-правовом договоре обязательств;

17) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

18) выполнение работы по мобилизационной подготовке.
21. Общий порядок проведения закупок.
Основания проведения закупок.
21.1.1. Проведение закупок осуществляется на основании утвержденного директором ГУП «Преображенский рынок» плана закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. 

21.1.2. План закупки является основанием для осуществления закупок независимо от способа их проведения.
21.2. Требования к составу заявки на участие в процедуре закупки:

1) указание фирменного наименования (наименования) сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица); фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица); номер контактного телефона, адрес электронной почты участника;

2) копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц);

3) полученная не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении процедуры закупки выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц) либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении процедуры закупки;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника;

5) документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки, а также наличия материальных, финансовых и трудовых ресурсов у поставщика (исполнителя) при проведении конкурса на выполнение работ (оказание услуг), в случае если в конкурсной документации установлен такой критерий оценки заявок;

6) решение об одобрении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и если для участника процедуры закупки  поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой , участник процедуры закупки указывает в заявке на участие в конкурсе о том, что данная сделка не является для него крупной. 

В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его  победителем конкурса представить вышеуказанное решение до момента заключения договора;

7) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, качестве работ (услуг) и иные  предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;

8) документы (копии документов), подтверждающие соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в процедуре закупки.

7.3.    Участник закупки может отозвать заявку в любое время до дня окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
7.4.  Информация о проведении запроса котировок, запроса предложений размещается  Заказчиком на официальном сайте не менее чем за четыре рабочих дня до дня окончания срока подачи заявок.

7.5.     Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса (аукциона) не позднее чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок, а при проведении запроса котировок не позднее чем за три дня до дня окончания срока подачи заявок.

7.6.     Заказчик вправе установить в закупочной документации требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки при проведении конкурса (аукциона) в размере от одной второй процента до десяти процентов начальной (максимальной) цены договора.

7.7.     В случае если начальная (максимальная) цена договора превышает 50 млн. рублей  Заказчик обязан установить в закупочной документации требование об обеспечении исполнения договора в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены договора.

7.8.   Участники закупок вправе самостоятельно выбирать способ обеспечения исполнения договора, которое может быть оформлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной кредитной организацией, или внесения денежных средств на указанный Заказчиком счет.

7.9.   Предельный срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе) составляет двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками, при проведении запроса котировок – пять дней со дня окончания подачи заявок.

7.10.  В итоговом протоколе процедуры закупки должны быть указаны пункты настоящего Положения, которым не соответствует участник, положений закупочной документации, которым не соответствует заявка на участие в закупке, положения такой заявки, не соответствующие требованиям закупочной документации.

7.11.   В срок не позднее трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок Заказчик обязан передать проект договора победителю.
22. Условия выбора различных способов закупок.
Применение закрытых процедур.
22.1.1. Любые закрытые процедуры могут осуществляться в связи с наличием любого из следующих обстоятельств:

1) В случаях, если в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора содержатся сведения, составляющие государственную тайну;

2) Закупки, по которым принято решение Правительства Российской Федерации, в случаях, определенных частью 16 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ.
Двухэтапные конкурсы.
22.1.2. Закупки могут осуществляться путем проведения двухэтапных конкурсов, если Заказчику необходимо провести переговоры с участниками, чтобы определить наиболее эффективный вариант удовлетворения потребностей Заказчика, а именно если в силу сложности продукции или при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд заказчика трудно сразу сформулировать подробные требования к закупаемой продукции (иные договорные условия) либо заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей заказчика и выбрать наилучший из них.

Аукцион открытый/закрытый (в том числе открытый аукцион в электронной форме).
22.1.3. Аукцион открытый/закрытый (в том числе открытый  аукцион в электронной форме) может проводиться в случаях, когда для заказчика единственным оценочным критерием выступает цена предложения и закупаемые товары, работы, услуги включены в Перечень, установленный Заказчиком согласно п. 5.3.3. настоящего Положения.
Запрос предложений.
22.1.4. Запрос предложений может проводиться при выполнении любого из следующих условий:

на проведение конкурса нет времени или его проведение нецелесообразно по каким-то иным веским причинам, однако обстоятельства, требующие немедленного проведения закупки у единственного источника отсутствуют, а сложность продукции или условий ее поставки не допускают проведения запроса цен.
Закупка у единственного поставщика.
22.1.5. Закупки у единственного поставщика могут осуществляться в любом из следующих случаев, предусмотренных п. 5.6.2. настоящего Положения.
Электронные закупки.
22.1.6. При закупках на электронных торговых площадках допускаются отклонения от хода процедур, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями данных площадок. Однако, в любом случае, закупки на таких площадках должны:

1) обеспечивать соблюдение норм гражданского законодательства и целей, изложенных в настоящем Положении;

2) проходить на основании правил и регламентов, действующих на данных площадках.

22.1.7. Перечень товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, утверждается Правительством Российской Федерации.
23. Инструкция по проведению закупочных процедур.
23.1. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.
23.2. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный настоящим Положением способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.
23.3. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные настоящим Положением, в том числе:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

23.4. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 15 (Пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 (Пятнадцать) дней.

23.5. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания таких протоколов.
23.6. В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с настоящим положением о закупке, размещается Заказчиком на официальном сайте Заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.
24. Общая последовательность действий при проведении конкурса.
24.1. Открытый одноэтапный конкурс проводится в следующей последовательности:

1) определение основных условий, требований и процедур конкурса;

2) разработка извещения о проведении конкурса и конкурсной документации, их утверждение;

3) публикация извещения о проведении конкурса;

4) предоставление конкурсной документации участникам по их запросам; разъяснение конкурсной документации или ее дополнение (при необходимости);

5) получение конвертов с заявками на участие в конкурсе;

6) публичное вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе;
7) рассмотрение заявок на участие в конкурсе;
8) сопоставление и оценка заявок на участие в конкурсе;

9) выбор победителя;

10) проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и победителем конкурса (при необходимости);

11) подписание договора с победителем;

12) публикация информации о результатах конкурса.
24.2. Общая последовательность действий при внеконкурсных конкурентных процедурах (запросе цен и запросе предложений).
24.2.1. Запрос предложений и запрос цен проводятся в следующей последовательности:

1) определение основных условий, требований и процедур запроса;

2) разработка закупочной документации, ее утверждение;

3) публикация краткого уведомления о проведении закупки или полного текста запроса, для закрытого запроса — одновременная рассылка всем участникам;

4) предоставление закупочной документации участникам по их запросам; ее разъяснение или дополнение (при необходимости);

5) получение предложений;

6) изучение предложений и проведение переговоров (при необходимости) — только для запроса предложений;

7) подача окончательных предложений (при необходимости) — только для запроса предложений;

8) сопоставление и оценка предложений;

9) выбор наилучшего предложения и подписание договора с этим участником;

10) публикация информации о результатах проведения запроса предложений/цен.
24.3. Общая последовательность действий при закупке у единственного поставщика.
24.3.1. Действия, предпринимаемые при закупке у единственного поставщика, определяются Заказчиком самостоятельно, в зависимости от условий, требующих такой закупки в соответствии с настоящим Положением.

Процедуры открытого одноэтапного конкурса.
24.3.2. Извещение о проведении конкурса.
1) Извещение о проведении конкурса должно быть официально опубликовано не менее чем за 20 (Двадцать) дней до истечения срока подачи заявок. 

2) В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения:

1) вид конкурса;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика, специализированной организации;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация;
7) сведения о дате и  времени окончания  подачи заявок на участие в конкурсе;

8) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса;
9)иную существенную информацию о процедуре проведения конкурса по усмотрению Заказчика.
24.3.3. Конкурсная документация.
1) Конкурсная документация, дополняет, уточняет и разъясняет извещение о проведении конкурса. Конкурсная документация должна содержать все требования и условия конкурса, а также подробное описание всех его процедур. 
2) Конкурсная документация разрабатывается Заказчиком и утверждается его руководителем или лицом, уполномоченным на это, а в случае передачи Заказчиком функций организатора конкурса сторонней организации функции по разработке конкурсной документации возлагаются на специализированную организацию согласно договору, заключенному между ними.
3) Конкурсная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы участники могли принять решение об участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы Закупочная комиссия могла оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.

4) Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:
1) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее - электронный документ), и инструкцию по ее заполнению;

2) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурса, их функциональных характеристик (потребительских свойств);
3) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются заказчиком при необходимости. В случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования заказчик вправе устанавливать в конкурсной документации требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае закупки поставки новых машин и оборудования заказчик вправе устанавливать в конкурсной документации требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а при необходимости также начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги. В случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание иных услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, Заказчик вправе указать в конкурсной документации начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы;
6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;
7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8) перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию - в случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;
9) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);
10) порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора;
11) сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг; 
12) сведения о возможности Заказчика заключить договор с несколькими участниками закупки  при закупке выполнения двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями договора, указанными в конкурсной документации, составляющих один лот (далее - поисковая научно-исследовательская работа), с указанием количества таких договоров. В этом случае в качестве начальной (максимальной) цены договора указывается начальная (максимальная) цена одного договора. При этом начальная (максимальная) цена всех договоров на выполнение поисковых научно-исследовательских работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех договоров в отношении данного лота;
13) порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки; 
14) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам конкурса разъяснений положений конкурсной документации;
15) место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
16) критерии оценки заявок на участие в конкурсе;
17) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
18) размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком  требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;
19) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;
20) срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать договор;
21) к конкурсной документации должен быть приложен проект договора (в случае проведения конкурса по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации;
22) сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.
5) Закупочная комиссия предоставляет конкурсную документацию любым участникам, обратившимся к нему в связи с публикацией извещения и оплатившим ее в установленном порядке (если плата установлена). Конкурсная документация должна быть готова к выдаче не менее чем за 20 (Двадцать) дней до истечения установленного срока подачи заявок.

6) В случае, если для участия в конкурсе зарубежной организации потребуется конкурсная документация на английском языке, перевод на английский язык участник осуществляет самостоятельно за свой счет, если иного не установлено в извещении или конкурсной документации. 

7) Разъяснение конкурсной документации. Внесение изменений в конкурсную документацию. Закупочная комиссия обязана своевременно ответить на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения конкурсной документации, полученный не позднее установленного в ней срока для разъяснений. Ответ с разъяснениями вместе с указанием сути поступившего запроса размещается Закупочной комиссией на официальном сайте без указания источника поступления запроса. 

8) До истечения срока окончания приема заявок на участие в конкурсе Закупочная комиссия  может по любой причине внести изменения в конкурсную документацию. Все участники, официально получившие конкурсную документацию, извещаются Закупочной комиссией об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с незамедлительной отправкой официального письменного текста изменений. При этом Закупочная комиссия может перенести сроки окончания приема заявок на участие в конкурсе.

9) До истечения срока окончания приема заявок на участие в конкурсе Закупочная комиссия может по любой причине продлить этот срок, если в конкурсной документации не было установлено дополнительных ограничений.

10) При внесении в конкурсную документацию изменений, а также переноса срока окончания приема заявок на участие в конкурсе или повторного переноса, Закупочная комиссия публикует информацию об этом в том же порядке, в каком было опубликовано извещение о проведении конкурса. В случае, если изменения в конкурсную документацию внесены Заказчиком позднее чем за 15 (Пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем 15 (Пятнадцать) дней.
11) Участник закупки вправе отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
24.3.4. Требования к составу заявки на участие в конкурсе.
Требования к составу заявки:
1) указание фирменного наименования (наименования) сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица); фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица); номер контактного телефона, адрес электронной почты участника;

2) копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц);

3) полученная не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении процедуры закупки выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц) либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении процедуры закупки;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника;

5) документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки, а также наличия материальных, финансовых и трудовых ресурсов у поставщика (исполнителя) при проведении конкурса на выполнение работ (оказание услуг), в случае если в конкурсной документации установлен такой критерий оценки заявок;

6) решение об одобрении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и если для участника процедуры закупки  поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой , участник процедуры закупки указывает в заявке на участие в конкурсе о том, что данная сделка не является для него крупной. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его  победителем конкурса представить вышеуказанное решение до момента заключения договора
7) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, качестве работ (услуг) и иные  предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;
8)    документы (копии документов), подтверждающие соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в процедуре закупки.

24.3.5. Обеспечение исполнения заявки на участие в конкурсе, обеспечение исполнения договора.
1) Заказчик вправе установить в конкурсной документации требование  предоставления участниками обеспечения исполнения обязательств участника закупки, связанных с подачей им заявки на участие в конкурсе (обеспечение заявки на участие в конкурсе) или обеспечения победителем исполнения обязательств по договору (обеспечение исполнения договора). Требования к эмитенту обеспечения не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. 
2) Заказчик вправе установить требование о внесении денежных средств  в качестве обеспечения заявки при проведении конкурса в размере от одной второй процента до 10-ти (Десяти) процентов от начальной (максимальной) цены договора (лота). 
3) В случае если начальная (максимальная) цена договора превышает 50 000 000 (Пятьдесят миллионов) рублей, Заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения договора в размере от 10 (Десяти) до 30 (Тридцати) процентов от начальной (максимальной) цены договора (лота). 
4) Участники закупок вправе самостоятельно выбирать способ обеспечения исполнения договора, которое может быть оформлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной кредитной организацией, или внесения денежных средств на указанный Заказчиком счет.
5) Обеспечение заявки на участие в конкурсе представляется одновременно с заявкой. Срок действия обеспечения должен быть равен или превышать срок действия самой заявки. Обеспечение исполнения договора представляется только победителем конкурса перед или во время подписания договора. При этом:

- требования, касающиеся обеспечения заявки на участие в конкурсе, должны быть одинаковыми для всех участников закупки, если иное не допускается порядком применения преференций, утвержденным Заказчиком;
- конкурсная документация должна содержать требования, предъявляемые к гарантам, а также к способам, суммам и порядку представления обеспечения;
- конкурсная документация должна содержать описание порядка и сроков возврата обеспечения заявок на участие в конкурсе, а также обстоятельства, при которых участник конкурса его утрачивает; условия возврата и утраты обеспечения исполнения обязательств по договору. 

24.3.6. Получение заявок на участие в конкурсе.
1) Заявки на участие в конкурсе принимаются до срока, оговоренного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации. Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается и отсылается подавшему ее участнику.

2) В конкурсной документации следует оговаривать, что заявки на участие в конкурсе должны быть поданы в запечатанных конвертах. 

Примечание — Под «конвертом» понимается любая упаковка, надежно закрывающая содержимое (конверт, ящик, мешок, электронный документ (для закупок на электронных торговых площадках) и т.д.).
3) Порядок приема и регистрации поступивших заявок на участие в конкурсе указывается в конкурсной документации. При этом каждый конверт с заявкой, поступивший в установленный срок, регистрируется Заказчиком и маркируется путем нанесения на конверт порядкового номера.  Поступившие конверты с заявками регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления конвертов с заявками на участие в конкурсе/заявок на участие в конкурсе, поданных в форме электронных документов. По требованию участника, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчиком выдается расписка в получении конверта в заявкой на участие в конкурсе в указанием даты и времени его получения. В случае отправления заявки на участие в конкурсе посредством почтовой связи участник самостоятельно несет риск непоступления такой заявки Заказчику в установленный срок.
4) Закупочной комиссии рекомендуется предусмотреть разумные меры безопасности в отношении проверки содержимого конвертов без их вскрытия. 

5) При проведении конкурса на виртуальных электронных торговых площадках в сети Интернет, заявки принимаются способом, предусмотренным правилами данной площадки и заверенными электронно-цифровой подписью участника или иным способом, определенным этими правилами.

6) Если Закупочная комиссия продлевает срок окончания приема заявок на участие в конкурсе, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

- отозвать поданную заявку;

- не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

- не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом заявка на участие в конкурсе утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.  

24.3.7. Вскрытие поступивших на конкурс конвертов.
1) Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов (в т.ч. при поступлении единственного конверта)  и осуществление открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации. Если на конкурс до истечения установленного срока подачи заявок не было подано ни одного конверта, об этом составляется протокол, который подписывают все члены Закупочной комиссии. 

2) Вскрытие поступивших на конкурс конвертов проводится на заседании Закупочной  комиссии в присутствии не менее пятидесяти процентов общего числа членов Закупочной комиссии, с возможным привлечением иных сотрудников Заказчика, специализированной организации или третьих лиц. В любом случае, на этой процедуре имеют право присутствовать представители каждого из участников конкурса, своевременно представивших заявку на участие в конкурсе.

3) В ходе публичного вскрытия поступивших на конкурс конвертов председатель или любой из членов Закупочной комиссии, исходя из представленных в заявке на участие в конкурсе документов, оглашает следующую информацию:

- о содержимом конверта (заявка на участие в конкурсе, ее изменение, отзыв, иное);

- наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес участника конкурса;

- наличие основных сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

- для конвертов с изменениями и отзывами заявок — существо изменений или факт отзыва заявки;
- условия исполнения договора, указанные в  заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в  конкурсе;
- любую другую информацию, которую Закупочная комиссия сочтет нужной огласить.

4) Представителям участников конкурса может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсного предложения и ответов на вопросы членов Закупочной комиссии.

5) Непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе Закупочная комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

- поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

- общее количество поступивших заявок на участие в конкурсе и перечень участников конкурса, представивших заявки, вместе с их адресами;

- информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

- перечень опоздавших заявок на участие в конкурсе (или опоздавших изменений, замены заявок на участие в конкурсе), отклоненных в силу данного обстоятельства.
6) Заказчик, специализированная организация осуществляют аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.
7) По письменному запросу участника конкурса, независимо от его присутствия на процедуре вскрытия конвертов, Закупочная комиссия обязана предоставить выписку из протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или копию протокола.
8) Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания такого протокола.
24.3.8. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе.
1) Рассмотрение заявок осуществляет Закупочная комиссия. Закупочная комиссия вправе привлекать к данному процессу специализированную организацию, экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым. 
2) Рассмотрение заявок на участие  в конкурсе осуществляется в строгом соответствии с настоящим Положением и конкурсной документацией.
3) Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 (Двадцать) дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4) На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе.
5) При рассмотрении заявок на участие в конкурсе Закупочная комиссия принимает рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения.
6) В ходе рассмотрения заявок Заказчик по решению Закупочной комиссии вправе направить запросы участникам закупки (при этом Заказчиком не должны создаваться преимущественные условия одному или нескольким участникам закупки):
- о  предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов (лицензий, свидетельств, сертификатов и т.п.), доверенности на осуществление действий от имени участника закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций, документов, подтверждающих наличие у участников закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования;

- об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в конкурсе и направлении Заказчику исправленных документов; представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных Заказчиком арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в конкурсе;
- о разъяснении положений заявок на участие в конкурсе.
Решение Закупочной комиссии о направлении участникам закупки запросов     отражается   в протоколе заседания Закупочной комиссии.

7) На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске  участника закупки к участию  конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации.
8) Решение об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе может быть принято в следующих в случаях:
- непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным конкурсной документацией;

- непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки ан участие в закупке, если требование обеспечения таких заявок указано в конкурсной документации;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличия в заявке предложения о цене договора, превышающей установленную начальную (максимальную) цену договора, либо срок выполнения работ (оказания услуг, поставки товара) превышает срок, установленный конкурсной документацией;
- если Заказчик, Закупочная комиссия обнаружат, что участник представил в составе своей заявки на участие в конкурсе недостоверную информацию, в том числе в отношении его квалификационных данных;

- при осуществлении закупки лекарственных препаратов, которые включены в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, в случае если предельная отпускная цена на лекарственные препараты, предлагаемые таким участником, не зарегистрирована.
9) Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания такого протокола.
24.3.9. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
10.4.8.1. Сопоставление и оценку заявок на участие в конкурсе осуществляет Закупочная комиссия. Закупочная комиссия вправе привлекать к данному процессу специализированную организацию, экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым. 
10.4.8.2. Член Закупочной комиссии, эксперт или иное лицо, узнавший после процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, что в числе участников конкурса есть лица, предложения которых он не может оценивать беспристрастно, обязан заявить самоотвод, решение по которому принимает Закупочная комиссия.
10.4.8.3. Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации.
10.4.8.4. При ранжировании заявок Закупочная комиссия принимает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения.
10.4.8.5. При публикации критериев оценки заявок в конкурсной документации Закупочная комиссия вправе указать как только порядок (в т.ч. иерархию) их применения при оценке предложений, так и точную относительную значимость (весовые коэффициенты) каждого такого критерия. 
10.4.8.6. Критерии могут касаться:

1) цены договора;
2) расходов на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;
3) качественных, функциональных и экологических характеристик объекта закупки; 
4) квалификации участников закупки, в том числе:

- наличия финансовых ресурсов;

- наличия на праве собственности или ином праве оборудования и других материальных ресурсов;

- опыта работы, связанной с предметом договора;

- деловой репутации;

- обеспеченности кадровыми ресурсами (количество и/или квалификация).
5) иные разумные критерии.
9.4.8.7. Значимость критериев «качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки» и «квалификация участников закупки» не может составлять в сумме более 50 (Пятидесяти) процентов.
9.4.8.8. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Закупочной   комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с  критериями, их содержанием и значимостью, установленных конкурсной документацией.  

9.4.8.9. При наличии прямого указания в конкурсной документации на применение преференций, Закупочная комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе учитывает преференциальные поправки в пользу соответствующих групп поставщиков.

9.4.8.10. При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
9.4.8.11. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не должен превышать 10 (Десяти) дней  со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

24.3.10. Определение победителя конкурса.
1) Победителем конкурса признается участник, представивший заявку на участие в конкурсе, которая решением Закупочной комиссией признана наилучшим предложением по результатам оценки и заняла первое место в итоговой ранжировке заявок по степени предпочтительности.

2) Закупочная комиссия вправе отклонить все заявки на участие в конкурсе, если ни одна из них не удовлетворяет установленным требованиям в отношении участника конкурса, товаров, работ, услуг, условий договора или оформления заявки.

3) По результатам заседания Закупочной комиссии, на котором осуществляется оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе и определение победителя конкурса, оформляется протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. В нем указываются члены Закупочной комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники конкурса, заявки которых были рассмотрены, установленное Закупочной комиссией ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель конкурса.

4) Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
5) Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания такого протокола.
24.3.11. Заключение договора.
10.4.10.1. До заключения договора необходимо обеспечить:

1) подготовку проекта договора на основе требований конкурсной документации и заявки победителя конкурса, окончательное согласование не определенных в ходе проведения конкурса условий на преддоговорных переговорах и подписание;

2) контроль за выполнением всех условий для вступления договора в силу (например, предоставление победителем конкурса обеспечения исполнения договора);

3) информирование других участников конкурса о его результатах (в трехдневный срок с момента подписания протокола о результатах конкурса) путем размещения протоколов Закупочной комиссии и информации о результатах проведения конкурса и возвращение им обеспечения заявок на участие в конкурсе.
10.4.10.2. В срок не позднее 3 (Трех) рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Заказчик обязан передать проект договора победителю конкурса. 
10.4.10.3. Договор должен быть подписан победителем конкурса и заказчиком не позднее 20 (Двадцати) календарных дней или иного указанного в извещении срока после подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
10.4.10.4. Если участник конкурса, которому направлен проект договора, не подписал договор в установленный настоящим Положением, извещением о проведении конкурса срок, либо не предоставил обеспечения исполнения договора в течение установленного в конкурсной документации срока, то он утрачивает статус победителя, а Закупочная комиссия имеет право удержать денежные средства, внесенные этим участником в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, и заключить договор с участником, заявке на участие в конкурсе которого Закупочной комиссией присвоен второй по степени предпочтительности порядковый номер.

10.4.10.5. Договор должен быть подписан победителем конкурса и заказчиком не позднее 20 (Двадцати) календарных дней или иного указанного в извещении срока после подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
10.4.11. Информация о результатах конкурса. 

10.4.11.1. Закупочная комиссия должна опубликовать информацию о результатах проведенного конкурса не позднее 10 (Десяти) дней с момента подписания договора. 

10.4.11.2. Опубликование информации о победителе конкурса осуществляется во всех без исключения источниках, в которых публиковалось официальное извещение о проведении конкурса и его копии.

10.4.11.3. Публикуемая информация должна включать: 

10.4.11.3.1. ссылку на источник, где было официально опубликовано извещение о проведении конкурса, с указанием даты опубликования извещения и его номера;

10.4.11.3.2. предмет конкурса; 

10.4.11.3.3. наименование и юридический адрес поставщика, признанного победителем конкурса, 

10.4.11.3.4. предмет и цену заключенного договора, либо указание на то, что заключено рамочное соглашение, либо сведения об иных правах, которые получил победитель конкурса.

10.4.11.4. В случае если конкурс признан несостоявшимся, то в течение 10 (Десяти) дней с момента подписания протокола о признании конкурса несостоявшимся, Закупочная комиссия должна опубликовать сообщение содержащее:

10.4.11.4.1. ссылку на источник, где было официально опубликовано извещение о проведении конкурса, с указанием даты опубликования извещения и его номера;

10.4.11.4.2. предмет конкурса; 

10.4.11.4.3. информацию о том, что конкурс не состоялся.

10.4.11.5. По требованию любого проигравшего участника конкурса Закупочная комиссия обязана выслать ему следующую информацию:

10.4.11.5.1. причины отклонения (проигрыша) его заявки на участие в конкурсе;

10.4.11.5.2. основания, по которым заявка победителя признана выигравшей. 

10.4.11.6. При этом организатор конкурса должен соблюдать разумную меру в объеме информации, чтобы с одной стороны, она помогла бы участнику понять причины успеха победителя и собственного проигрыша, а с другой не позволила бы такому участнику оказывать давление на членов Закупочной комиссией и иных лиц, из-за действий которых он проиграл.

10.5. Особенности процедур закрытого конкурса.
10.5.10. Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению закрытых конкурсов применяются правила проведения открытого конкурса (подраздел 9.4.).
10.5.11. Закупочная комиссия не публикует извещение, как это указано в пункте 9.4.1.1., а одновременно (в один день) направляет его персонально каждому участнику с приглашением принять участие в конкурсе.

10.5.12. Закупочная комиссия должна принять все разумные меры, чтобы состав участников закрытого конкурса оставался конфиденциальной информацией в целях избежать сговора участников.

10.6. Особенности процедур двухэтапного конкурса.
10.6.10. Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению двухэтапных конкурсов применяются положения подраздела 9.4., а если он закрытый — и подраздела 9.5. 
10.6.11. Извещение о проведении конкурса должно быть сделано не менее чем за 20 (Двадцать) дней до истечения установленного срока подачи заявок на участие в первом этапе. Конкурсная документация должна быть готова к выдаче не менее чем за 20 (Двадцать) дней до истечения установленного срока подачи заявок на участие в первом этапе.
10.6.12. На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют первоначальные заявки на участие в конкурсе, содержащие технические предложения без указания точной цены (допускается запрашивать примерные цены, предварительные сметные расчеты и т.п. в качестве справочного материала), а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным требованиям. 
10.6.13. На первом этапе Закупочная комиссия не должна требовать обеспечения заявки на участие в конкурсе.

10.6.14. В тексте конкурсной документации первого этапа должно быть указано, что
по результатам первого этапа объявленные предпочтения и требования Закупочной  комиссии (как в отношении закупаемой продукции, так и условий договора, а также в отношении требований к участникам) могут существенно измениться.
10.6.15. Процедура публичного единовременного вскрытия поступивших на конкурс конвертов на первом этапе может не проводиться.

10.6.16. Закупочная комиссия оценивает соответствие участников требованиям конкурса, а также суть предложения на предмет формирования окончательного технического задания и конкурсной документации второго этапа. Подача на первом этапе технических предложений, не отвечающих, по мнению Закупочной комиссии, целям Заказчика, не может служить основанием для отказа в дальнейшем участии.

10.6.17. На первом этапе Закупочная комиссия вправе проводить переговоры с любым участником по любому положению первоначальной заявки на участие в  конкурсе. При необходимости переговоров Закупочная комиссия рассылает участникам приглашения к переговорам. Если иное не указано в конкурсной документации, переговоры ведутся с каждым участником отдельно, результаты их оформляются протоколами с обязательным указанием круга обсуждавшихся вопросов. Протоколы подписываются полномочными представителями сторон.

10.6.18. Закупочная комиссия вправе исключить из дальнейших процедур конкурса (как до переговоров, так во время их или после) участников, не соответствующих требованиям конкурса.

10.6.19. При составлении конкурсной документации для второго этапа конкурса Закупочная комиссия вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая любые требования к закупаемым товарам, работам, услугам, любые условия договора, а также любые первоначально установленные в этой документацией критерии или процедуры для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями.
10.6.20. Участник, не желающий представлять заявку на участие в конкурсе на второй этап, вправе не принимать дальнейшего участия в конкурсе, не неся за это никакой ответственности перед Закупочной комиссией.

10.6.21. По результатам переговоров с участниками первого этапа Закупочная комиссия должна подготовить перечень участников, допущенных ко второму этапу, окончательное техническое задание и конкурсную документацию второго этапа. При составлении конкурсной документации на втором этапе могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемых товаров, работ, услуг, а также любые первоначально установленные критерии для сопоставления и оценки заявок на участие в  конкурсе. Любые исключения, изменения или дополнения конкурсной документации доводятся до сведения участников в составе приглашения представить заявки на участие в  конкурсе на второй этап, к которому должна прилагаться конкурсная документация второго этапа.

10.6.22. К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те участники, которые по результатам первого этапа допущены конкурсной комиссией до участия в этапе и получили адресные приглашения. 

10.6.23. На втором этапе Закупочная комиссия предлагает участникам представить окончательные заявки на участие в конкурсе с указанием цены. Всем этим участникам соответствующее адресное приглашение направляется одновременно. Участник, не желающий представлять заявку на участие в конкурсе на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе.

10.6.24. Последующие процедуры аналогичны описанным в подразделе 9.4.

10.6.25. При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям Закупочная комиссия вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). Она также вправе запросить у любого участника подтверждение соответствия этим требованиям.

10.6.26. Допускается на втором этапе конкурса оценивать поступившие заявки, как по совокупности критериев, так и только по цене. В любом случае, способ оценки доводится до сведения участников предварительно — в конкурсной документации первого этапа, окончательно — в конкурсной документации второго этапа.

10.6.27. В остальном к проведению двухэтапного конкурса применяются положения подраздела 9.4, а если он закрытый — и подраздела 9.5.
11. Открытый аукцион.
11.1.        В целях настоящего Положения под открытым аукционом (далее - аукцион) понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 
11.1.1. Заказчик вправе установить в аукционной документации требование  предоставления участниками обеспечения исполнения обязательств участника закупки, связанных с подачей им заявки на участие в аукционе (обеспечение заявки на участие в конкурсе) или обеспечения победителем исполнения обязательств по договору (обеспечение исполнения договора). Требования к эмитенту обеспечения не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. 
11.1.2. Заказчик вправе установить требование о внесении денежных средств  в качестве обеспечения заявки при проведении аукциона в размере от одной второй процента до 10-ти (Десяти) процентов от начальной (максимальной) цены договора (лота). 
11.1.3. В случае если начальная (максимальная) цена договора превышает 50 000 000 (Пятьдесят миллионов) рублей, Заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения договора в размере от 10 (Десяти) до 30 (Тридцати) процентов от начальной (максимальной) цены договора (лота). 
11.1.4. Участники закупок вправе самостоятельно выбирать способ обеспечения исполнения договора, которое может быть оформлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной кредитной организацией, или внесения денежных средств на указанный Заказчиком счет.

11.1.5. Обеспечение заявки на участие в аукционе представляется одновременно с заявкой. Срок действия обеспечения должен быть равен или превышать срок действия самой заявки. Обеспечение исполнения договора представляется только победителем аукциона перед или во время подписания договора. При этом:
1) требования, касающиеся обеспечения заявки на участие в аукционе, должны быть одинаковыми для всех участников закупки, если иное не допускается порядком применения преференций, утвержденным Заказчиком;

2) аукционная документация должна содержать требования, предъявляемые к гарантам, а также к способам, суммам и порядку представления обеспечения;

3) аукционная документация должна содержать описание порядка и сроков возврата обеспечения заявок на участие в аукционе, а также обстоятельства, при которых участник аукциона его утрачивает; условия возврата и утраты обеспечения исполнения обязательств по договору. 
11.2. Извещение о проведении открытого аукциона. 
11.2.1. Извещение о проведении аукциона открытого аукциона должно быть официально опубликовано не менее чем за 20 (Двадцать) дней до даты проведения аукциона.

11.2.2. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения: 

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика; 

2) адрес электронной торговой площадки в сети "Интернет" (при проведении аукциона в электронной форме); 

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) срок, место и порядок предоставления аукционной документации, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе, 

6) начальная (максимальная) цена договора; 

7) место, дата и время проведения аукциона; 

8) срок отказа от проведения аукциона. 
11.3. Аукционная документация.
11.3.1. Аукционная документация должна содержать следующие сведения: 

1) требования к содержанию, составу, оформлению и форме заявки на участие в аукционе и инструкцию по ее заполнению; 

2) требования к описанию участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом аукциона, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 

3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг; 

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 
6) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

5) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в аукционе; 

6) порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе; 

7) величину понижения начальной цены договора ("шаг аукциона"); 

8) место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

9) место, дату и время проведения аукциона; 

10) срок со дня подписания протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор; 

11) размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения. 
11.3.2. К аукционной документации должен быть приложен проект договора.

11.3.3. Аукционная документация не должна содержать требования к квалификации участника закупок, а также требования к его деловой репутации, наличию производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора. 
11.3.4. Заказчик размещает аукционную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы. 
11.3.5. Требования к составу заявки: 
1) указание фирменного наименования (наименования), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты участника; 

2) копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц);
3) полученная не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей  или нотариально заверенная копия такой выписки, копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона; 

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки; 
5) документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки, а также наличия материальных, финансовых и трудовых ресурсов у поставщика (исполнителя) при проведении аукциона на выполнение работ (оказание услуг), в случае если в аукционной документации установлен такой критерий оценки заявок; 

6) решение об одобрении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки в заявке указывает о том, что данная сделка не является для него крупной. В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в аукционе для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем процедуры закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора; 

7) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах),  качественных, количественных  характеристиках товара, качестве работ (услуг) и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора; 

8) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки или копию такого поручения), если аукционная документация предусматривает предоставление обеспечения; 

9) документы (копии документов), подтверждающих соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в процедуре закупки.

11.4. Разъяснение аукционной документации и внесение в нее изменений.
11.4.1. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений аукционной документации. Заказчик направляет разъяснения положений аукционной документации, если запрос получен не позднее, чем за 5 (Пять) дней до дня окончания подачи заявок. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию не позднее, чем за 5 (Пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. 
11.4.2. В течение одного рабочего дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем 15 (Пятнадцать) дней. 

11.5. Порядок подачи заявок на участие в аукционе.
11.5.1. Для участия в аукционе участник закупок подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией.

11.5.2. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения в соответствии с условиями аукционной документации и настоящего Положения.
11.5.3. Участник закупок вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона.

11.5.4. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении аукциона. Заявки на участие в аукционе, полученные после окончания времени приема, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупки.

11.5.5. Участник закупки вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.
11.6. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе.
11.6.1. Заказчик рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией. Срок рассмотрения заявок на участие в  аукционе не может превышать 10 (Десяти) дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе. При необходимости к рассмотрению заявок на участие в аукционе привлекается специализированная организация, заинтересованное структурное подразделение Заказчика.
11.6.2. Решение об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе может быть принято в следующих случаях:

1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным аукционной документацией;

3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки ан участие в закупке, если требование обеспечения таких заявок указано в аукционной документации;

4) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации, в том числе наличия в заявке предложения о цене договора, превышающей установленную начальную (максимальную) цену договора, либо срок выполнения работ (оказания услуг, поставки товара) превышает срок, установленный аукционной документацией;

5) если Заказчик, закупочная комиссия обнаружат, что участник представил в составе своей заявки на участие в аукционе недостоверную информацию, в том числе в отношении его квалификационных данных;

6) при осуществлении закупки лекарственных препаратов, в случае если предельная отпускная цена на лекарственные препараты, предлагаемые таким участником, не зарегистрирована. 
11.6.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в  аукционе Закупочной комиссией принимается решение о допуске участника закупок к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе, что отражается в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в  аукционе. В протокол вносится информация о допуске участника закупок к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения. 
11.7. Аукцион признается несостоявшимся: 

11.7.1. на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников процедуры закупки. В этом случае Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
11.7.2. только один участник процедуры закупки признается участником аукциона. В этом случае Заказчик заключает договор с таким участником после подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;
11.7.3.  в аукционе участвовал один участник. В этом случае Заказчик заключает договор с единственным участником аукциона;
11.7.4. для участия в аукционе не явился ни один участник процедуры закупки;
11.7.5. в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, "шаг аукциона" снижен в соответствии с настоящим Положением до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора. 
11.8. Порядок проведения аукциона. 

11.8.1. В аукционе могут участвовать только участники процедуры закупки, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится Закупочной комиссией в присутствии участников аукциона.
11.8.2. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона". "Шаг аукциона" устанавливается в размере 5 (Пять) процентов начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, Заказчик вправе снизить “шаг аукциона” на 0,5 (Ноль целых пять десятых) процента от начальной (максимальной) цены договора, но не ниже 0,5 (Ноль целых пять десятых) процента начальной (максимальной) цены договора.
11.8.3. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. При проведении аукциона Закупочная комиссия ведет протокол аукциона, в котором указываются сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора, предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения победителя аукциона.
11.8.4. В протоколе аукциона должны быть указаны пункты настоящего Положения, которым не соответствует участник аукциона, положений аукционной документации, которым не соответствует заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям аукционной документации.
11.8.4.1. Протокол аукциона подписывается всеми присутствующими членами Закупочной комиссии в день проведения аукциона и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
11.8.5. Заказчик в срок не позднее 3 (Трех) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передает проект договора победителю аукциона проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к аукционной документации. 

11.8.6.  Информация о результатах аукциона размещается на официальном сайте не позднее 10 (Десяти) дней с момента подписания договора.

12. Запрос котировок.
12.1. Под запросом котировок понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок, и победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену.
12.2. При осуществлении закупки путем запроса котировок Заказчик вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса котировок.

12.3. Размещение извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте осуществляется Закупочной комиссией не менее чем за 4 (Четыре) рабочих дня до срока окончания подачи котировочных заявок.
12.4. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения,  почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика, специализированной организации;

2) форму котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

3) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их гарантии, безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

4) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

5) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

7) начальную (максимальную) цену договора;

8) место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

9) иную существенную информацию по усмотрению Заказчика.

12.5. Любой участник закупок вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. Котировочная заявка подается участником закупок в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.
12.6. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется. По требованию участника закупок, подавшего котировочную заявку, ему выдается расписка в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.
12.7. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие заявки.
12.8. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, и эта котировочная заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, Заказчиком заключается договор с таким участником закупок, либо Заказчик вправе продлить срок подачи котировочных заявок. Извещение о продлении срока подачи таких заявок размещается на официальном сайте.

12.9. В случае если после продления срока подачи котировочных заявок не поданы дополнительные котировочные заявки, Заказчиком заключается договор с участником закупок, подавшим единственную котировочную заявку. 
12.10. Заказчик в течение не более 5 (Пяти) дней со дня окончания срока подачи котировочных заявок рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки. При необходимости к рассмотрению и оценке котировочных заявок привлекается специализированная организация, заинтересованное структурное подразделение Заказчика. 
12.11. Заказчик отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. 

12.12. Победителем запроса котировок признается участник закупок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса котировок признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок. 
12.12.1.1. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии Заказчика и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (Три) дня со дня подписания такого протокола.
12.13. С победителем в проведении запроса котировок заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной в котировочной заявке победителем запроса котировок или единственным участником запроса котировок, котировочная заявка которого соответствует всем требованиям, предусмотренным в извещении о проведении запроса котировок.
12.14. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на официальном сайте не позднее 10 (Десяти) дней с момента подписания договора.

13. Особенности процедур запроса предложений.
13.1. При открытом запросе предложений Закупочная комиссия  публикует на официальном сайте уведомление (запрос предложений в этом случае рассылается любому проявившему интерес участнику) или непосредственно текст запроса предложений. При закрытом запросе уведомление (или непосредственно запрос предложений) направляется такому числу участников, какое будет сочтено Заказчиком  практически целесообразным, однако не менее, чем двум. Уведомление должно быть опубликовано на официальном сайте (либо, при закрытом запросе предложений — направлено) не менее чем за 4 (Четыре) рабочих дня до истечения срока подачи предложений.
13.2. В тексте уведомления обязательно указывается, что оно не является Извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у заказчика и Закупочной комиссии, кроме прямо указанных в уведомлении.
13.3. Закупочная комиссия устанавливает критерии для оценки предложений и определяет порядок (в том числе иерархию) их применения при оценке предложений. Закупочная комиссия вправе указать величину относительной значимости каждого такого критерия (веса при балльной оценке).
13.4. В запросе предложений должна содержаться следующая информация:

1) наименование, место нахождения,  почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика, специализированной организации;

2) описание потребностей в продукции, включая технические и другие параметры, которым должно соответствовать предложение, номенклатуру, объем, сроки и место поставки, а при закупке работ и услуг — перечень, объем, сроки и место их выполнения/оказания; 
3) существенные условия договора или проект договора;

4) критерии и порядок оценки предложений и выбора победителя;

5) будут или не будут проводиться переговоры;

6) порядок подачи и рассмотрения технических и коммерческих предложений участников закупки;

7) любые инструкции для подачи предложений, включая формат предоставления предложений, сроки и т.д.
13.5. Каждое изменение или разъяснение запроса предложений, в т.ч. изменение критериев для оценки предложений, подлежит официальному опубликованию.
13.6. Предложения принимаются в письменной форме до срока, оговоренного в документации по запросу предложений. Если участник представил свое предложение с опозданием, оно не рассматривается и отсылается подавшему его участнику. Закупочная комиссия вправе предусмотреть подачу предложений участников в электронном виде без ЭЦП (например, в сканированном виде по электронной почте), при условии обязательного предоставления оригиналов таких предложений на бумажном носителе в течение трех дней после окончания срока подачи предложений. В этом случае Закупочная комиссия должна заранее в документации по запросу предложений предупредить всех участников о правилах приема предложений.
13.7. Закупочная комиссия может предусмотреть как одновременную подачу технической и коммерческой части предложения, так и раздельную. В последнем случае Закупочная комиссия  вправе (но не обязана) предусмотреть, что коммерческие предложения вскрываются и рассматриваются только у тех участников, которые заняли определенные места в ранжировке предложений по качеству (например, с первого по третье, четвертое и т.д., как это определено в закупочной документации), или тем, кто набрал не ниже определенного числа баллов (если применяется балльная оценка).
13.8. Процедура вскрытия поступивших на запрос предложений конвертов (в т.ч. при поступлении единственного конверта) проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно уведомлению о проведении запроса предложений и документации по запросу предложений. Если на запрос предложений до истечения установленного срока подачи заявок не было подано ни одного конверта, об этом составляется протокол, который подписывают все члены Закупочной комиссии.
13.8.1. Вскрытие проводится в присутствии не менее пятидесяти процентов общего числа членов Закупочной комиссии, с возможным привлечением иных сотрудников заказчика, специализированной организации или третьих лиц. В любом случае, на этой процедуре имеют право присутствовать представители каждого из участников запроса предложений, своевременно представивших предложение.
13.8.2. В ходе публичного вскрытия поступивших на запрос предложений конвертов председатель или любой из членов Закупочной комиссии, исходя из представленных в предложении документов, оглашает следующую информацию:

1) о содержимом конверта (предложение, ее изменение, отзыв, иное);

2) наименование, юридический и фактический адрес участника запроса предложений;

3) краткое описание предложенного товара, работы, услуги и цену предложения, если цена предусмотрена;

4) для конвертов с изменениями и отзывами предложений — существо изменений или факт отзыва предложения;

5) любую другую информацию, которую Заказчик сочтет нужной огласить.

13.8.3. Представителям участников запроса предложений может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути предложения и ответов на вопросы членов Закупочной комиссии.

13.8.4. По результатам процедуры вскрытия конвертов с предложениями Закупочная комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

1) поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

2) общее количество поступивших предложений и перечень участников запроса предложений, представивших предложения, вместе с их адресами;

3) информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

4) перечень опоздавших предложений (или опоздавших изменений, замены предложений), отклоненных в силу данного обстоятельства.
13.8.5. Протокол вскрытия конвертов с предложениями подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии Заказчика и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

13.8.6. По письменному запросу участника запроса предложений, независимо от его присутствия на процедуре вскрытия конвертов, Закупочная комиссия обязана предоставить выписку из протокола вскрытия конвертов или копию протокола.

13.9. Закупочная комиссия рассматривает и оценивает предложения в соответствии с критериями и порядком, указанными в документации по запросу предложений.

13.10. Закупочная комиссия может проводить переговоры с участниками по любым существенным условиям запроса предложений (включая условия договора) или их предложений, запрашивать или разрешать пересмотр таких предложений, если соблюдаются следующие условия:

1) переговоры между Закупочной комиссией и участником носят конфиденциальный характер, и, за исключением информации, в установленном порядке включаемой в отчеты, содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия другой стороны;

2) возможность участвовать в переговорах предоставляется всем участникам, предложения которых не были отклонены или которые были допущены к подаче коммерческих предложений, если подача технических и коммерческих предложений проходила раздельно.

13.10.2. При необходимости после завершения переговоров Закупочная комиссия просит всех участников, продолжающих участвовать в процедурах, представить к определенной дате окончательное предложение. В этом случае Закупочная комиссия выбирает выигравшего участника из числа подавших такие окончательные предложения.

13.11. Закупочная комиссия применяет следующие процедуры при оценке предложений:

1) учитываются только критерии, опубликованные в запросе предложений;

2) качество предложений оценивается отдельно от цены (анализ цена-качество);

3) цена предложения рассматривается только после завершения технической оценки (оценки качества).

13.12. При получении Закупочной комиссией менее двух предложений, запрос предложений признается несостоявшимся, о чем составляется протокол. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии Заказчика и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола
13.13. Закупочная комиссия вправе после получения окончательных предложений провести процедуру переторжки, если это было прямо предусмотрено в документации по запросу предложений. 
13.14. По результатам рассмотрения и оценки предложений Закупочной комиссией составляется протокол и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола
13.15. Закупочная комиссия принимает решение о заключении договора с тем участником, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям заказчика, определенным в соответствии с опубликованными в запросе предложений критериями.
13.16. Информация о результатах рассмотрения и оценки предложений размещается на официальном сайте не позднее 10 (Десяти) дней с момента подписания договора.
14. Порядок заключения, изменения и расторжения договоров.
14.1.1. Заказчик вправе изменить не более чем на 10 (Десять) процентов предусмотренный договором объем товаров, работ (услуг) при изменении потребности в таких товарах, работах (услугах), на выполнение, оказание  которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме товаров, работ (услуг), не предусмотренных  договором, но связанных с работами (услугами), предусмотренными договором. Цена единицы дополнительно поставляемого товара, оказываемой услуги (работы) должна определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара, работы (услуги).

14.2.  Заказчик вправе по согласованию с Департаментом торговли и услуг города Москвы, в ведомственном подчинении которого находится ГУП «Преображенский рынок», изменить не более чем на 30 (Тридцать) процентов предусмотренный договором объем товаров, работ (услуг) при изменении потребности в таких товарах, работах (услугах), на выполнение, оказание которых заключен договора, или при выявлении потребности   в дополнительном объеме товаров, работ (услуг), не предусмотренных  договором, но связанных с работами (услугами), предусмотренными договором. Цена единицы дополнительно поставляемого товара, оказываемой услуги (работы) должна определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара, работы (услуги).
14.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора выполнения работ (оказания услуг) и потребовать возмещения причиненных убытков, если отступления в работе (оказании услуги) от условий договора или иные недостатки результата работы (оказания услуги) не были устранены в установленный Заказчиком разумный срок либо являются существенными и неустранимыми. 
14.4. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора поставки (полностью или частично) в случае существенного нарушения поставщиком условий договора. Нарушение договора признается существенным в случаях поставки товаров ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в приемлемый для Заказчика срок; неоднократного нарушения сроков поставки товаров. Договор считается расторгнутым с момента получения поставщиком уведомления Заказчика об одностороннем отказе от исполнения договора, если иной срок расторжения не предусмотрен в уведомлении.
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